[ I MINISTERIO
) DE ASUNTOS EXTERIORES
¢y =& Y DE COOPERACION

LISTADODE PLAZAS OFERTADAS - SERVICIOS CENTRALES DEL MAEC

PRACTICAS PRIMER CUATRIMESTRE (OCTUBRE 2017 - ENERO 2018)

UNIDAD PLAZAS

DG IBEROAMERICA 3

SUBDIRECCION GENERAL DE ASUNTOS DE EXTRANJERIA

DG ESPANOLES EN EL EXTERIOR Y ASUNTOS CONSULARES Y
MIGRATORIOS - UNIDAD DE APOYO

DG de RELACIONES ECONOMICAS INTERNACIONALES

ESCUELA DIPLOMATICA ( ARCHIVO Y ESCUELA)

S.G DE ORIENTE PROXIMO

OFICINA DEL ALTO COMISIONADO DEL GOBIERNO PARA LA
MARCA ESPANA

= NIW W N |W

S.G de NO PROLIFERACION Y DESARME

OFICINA DE DERECHOS HUMANOS

OFICINA DE INFORMACION DIPLOMATICA

S.G de AMERICA DEL NORTE

QW =G| =

SG. EUROPA ORIENTAL Y ASIA CENTRAL y EMBAJADOR EN MISION
ESPECIAL PARA ASIA CENTRAL

SUBDIRECCION GENERAL DEL MAGREB

S.G de NACIONES UNIDAS

SG de ORGANISMOS INTERNACIONALES TECNICOS

D.G SERVICIO EXTERIOR. PERSONAL. PASAPORTES

SG POLITICA EXTERIOR Y SEGURIDAD COMUN

SG POLITICA EXTERIOR Y SEGURIDAD COMUN (SANCIONES
INTERNACIONALES)

= (N = = W

S.G DE PROTECCION Y ASISTENCIA CONSULAR

N

S.G COOPERACION INTERNACIONAL CONTRA EL
TERRORISMO, LAS DROGAS Y LA DELINCUENCIA
ORGANIZADA

p—

UNIDAD DE FUNCIONARIOS INTERNACIONALES

SG DE PERSONAL - UNIDAD DE PRACTICAS DE ESTUDIANTES

SG DE PERSONAL - ARCHIVO

DG DEL MAGREB, AFRICA, MEDITERRANEO Y ORIENTE PROXIMNO

=INININ]|&

SG. AFRICA SUBSAHARIANA

TOTAL DE PLAZAS OFERTADAS 56



http://www.google.es/url?sa=i&rct=j&q=&esrc=s&source=images&cd=&cad=rja&uact=8&ved=0ahUKEwiG5vrut7XTAhXJuRoKHUOMDT0QjRwIBw&url=http://www2.ual.es/practicasybecaseneuropa/&psig=AFQjCNGK9x4vKa8imi9VqCkZEL-vIszZ9A&ust=1492860225561439

41 MINISTERIO
= DE ASUNTOS EXTERIORES
%) L. Y DE COOPERACION

UNIDAD DIRECCION GENERAL IBEROAMERICA
Numero de estudiantes 3
solicitados

Periodo de practicas:

Primer Cuatrimestre

Numero de meses de las practicas 4

Fechas aproximadas de las practicas

1 de octubre 2017 a 31 de enero de 2018

Perfil de los estudiantes

Formacion académica

Relaciones Internacionales, Derecho y CC. Politicas

Idiomas

Inglés

Otros requisitos

Manejo de aplicaciones informaticas de elaboracién de

textos, correo electronico, buscadores en internet, etc.

(Admitirian estudiantes en practicas cuya nacionalidad sea distinta

a la espanola?

No

Tareas a desarrollar por los estudiantes en practicas

Tareas de apoyo en:

- Obtencién, andlisis y procesamiento de informacion relativa a situacion de
Iberoamérica, Relaciones de la regién con Espafia y con paises terceros.

- Elaboracién de informes sobre las materias citadas.

- Otras tareas de apoyo (organizacion de reuniones, asistencia a las mismas...)
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41 MINISTERIO
= DE ASUNTOS EXTERIORES
%) L. Y DE COOPERACION

UNIDAD SUBDIRECCION GENERAL DE ASUNTOS DE
EXTRANJERIA
Numero de estudiantes 3
solicitados

Periodo de practicas:

Primer Cuatrimestre

Numero de meses de las practicas 4

Fechas aproximadas de las practicas 1 de octubre 2017 a 31 de enero de 2018

Perfil de los estudiantes

Formacion académica

Preferiblemente con formacion Juridica

Idiomas

Inglés/Francés

Otros requisitos

(Admitirian estudiantes en practicas cuya nacionalidad sea distinta

a la espanola?

No

Tareas a desarrollar por los estudiantes en practicas

- Colaboracién en la gestién de Visados.
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41 MINISTERIO
= DE ASUNTOS EXTERIORES
%) L. Y DE COOPERACION

UNIDAD DE APOYO - DG ESPANOLES EN EL

UNIDAD EXTERIOR 'Y ASUNTOS CONSULARES Y
MIGRATORIOS.
Numero de estudiantes 2
solicitados
Periodo de practicas: Primer Cuatrimestre
Numero de meses de las practicas 4
Fechas aproximadas de las practicas 1 de octubre 2017 a 31 de enero de 2018

Perfil de los estudiantes

Formacion académica Archivista, Biblioteconomia, Derecho, Ciencias Politicas

Idiomas Inglés/Francés

Otros requisitos Buena disposicion y organizacion

(Admitirian estudiantes en practicas cuya nacionalidad sea distinta
a la espanola?

No

Tareas a desarrollar por los estudiantes en practicas

- Registro de documentos mediante programa informético GEYSERDOC.

- Busqueda de expedientes
- Archivo de documentacion en sus respectivos expedientes.

- Relaciones de entrega de documentacién al Archivo General del MAEC utilizando

el programa correspondiente.
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1 MINISTERIO
= ¥ DE ASUNTOS EXTERIORES
& L Y DE COOPERACION

UNIDAD DG de RELACIONES ECONOMICAS
INTERNACIONALES
Numero de estudiantes 3
solicitados
Periodo de practicas: Primer Cuatrimestre
Numero de meses de las practicas 4
Fechas aproximadas de las practicas 1 de octubre 2017 a 31 de enero de 2018

Perfil de los estudiantes

Formacion académica

Econdémicas, Administracién y Direccién de Empresas,

Relaciones Internacionales, Estadistica y Empresa.

Idiomas Inglés

Otros requisitos Informatica ( Word, Excel, Outlook)

(Admitirian estudiantes en practicas cuya nacionalidad sea distinta
a la espanola?

No

Tareas a desarrollar por los estudiantes en practicas

- Elaboracion de informes.
- Elaboracién de datos.
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41 MINISTERIO
= DE ASUNTOS EXTERIORES
%) L. Y DE COOPERACION

UNIDAD ESCUELA DIPLOMATICA (ARCHIVO)
Numero de estudiantes 1
solicitados

Periodo de practicas:

Primer Cuatrimestre

Numero de meses de las practicas 4

Fechas aproximadas de las practicas 1 de octubre 2017 a 31 de enero de 2018

Perfil de los estudiantes

Formacion académica

Archivista, Biblioteconomia y Documentacién. Filologia,
Periodismo, Historia.

Idiomas

Espafiol

Otros requisitos

(Admitirian estudiantes en practicas cuya nacionalidad sea distinta

a la espanola?

SI

Tareas a desarrollar por los estudiantes en practicas

- Organizacion y clasificacién de los documentos para el Archivo de la Escuela

Diplomatica.

- Atencién a los usuarios en bisquedas documentales e informacion sobre los
servicios de la biblioteca.

- Gestion de préstamos en sala y control de la sala de lectura de la biblioteca.

- Expedicién de carnets a los usuarios,

- Tareas de ordenacién de documentos de la biblioteca.

- Colaboracién en las tareas de inventario y expurgo de fondos bibliogréficos.

- Difusiéon de novedades de revistas, mediante boletines quincenales electrénicos y

en papel.

- Distribucién de publicaciones de la Escuela Diplomatica.
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41 MINISTERIO
= DE ASUNTOS EXTERIORES
%) L. Y DE COOPERACION

UNIDAD ESCUELA DIPLOMATICA (ESCUELA)
Numero de estudiantes 2
solicitados
Periodo de practicas: Primer Cuatrimestre
Numero de meses de las practicas 4
Fechas aproximadas de las practicas 1 de octubre 2017 a 31 de enero de 2018

Perfil de los estudiantes

Formacion académica

Derecho, Econémicas, Empresariales, Ciencias Politicas,
Filologia, Periodismo, Historia, Informética.

Idiomas Espafiol

Otros requisitos

(Admitirian estudiantes en practicas cuya nacionalidad sea distinta
a la espanola?

SI

Tareas a desarrollar por los estudiantes en practicas

- Apoyo en la planificacién del calendario de cursos y actividades.

- Confeccion de programas y catalogos de los cursos y actividades.
- Apoyo en la produccién de la Memoria Anual de la Escuela Diplomatica.

- Actualizacién de la pagina web.
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MINISTERIO
DE ASUNTOS EXTERIORES

{
L Y DE COOPERACION

UNIDAD S.G DE ORIENTE PROXIMO
Namero de estudiantes 2
solicitados

Periodo de practicas: Primer Cuatrimestre

Numero de meses de las practicas 4-5 meses minimo

Fechas aproximadas de las practicas 01.09.2017-31.01.2018

Perfil de los estudiantes

Derecho, Economia, Relaciones Internacionales, Ciencias
Formacion académica Politicas, Historia, Humanidades, Filologia, Filosofia,

Biblioteconomia
. Inglés imprescindible. Se valorardn: francés, arabe, farsi,
Idiomas
hebreo
El requisito méds importante para esta unidad es el manejo de
Otros requisitos aplicaciones informaticas para la elaboraciéon de graficos,

mapas, tablas, cuadros, etc.

(Admitirian estudiantes en practicas cuya nacionalidad sea distinta N
_ o
a la espanola?

Tareas a desarrollar por los estudiantes en practicas

- Lectura y elaboracién de resimenes de: andlisis, articulos de prensa y ensayos
- Elaboracion de gréficos, mapas, tablas, cuadros, etc.

- Elaboracion de sintesis sobre temas relacionados con la region

- Asistencia en la organizacion del archivo de la unidad
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I MINISTERIO
= DE ASUNTOS EXTERIORES
%y & Y DE COOPERACION

UNIDAD OFICINA DEL ALTO COMISIONADO DEL
GOBIERNO PARA LA MARCA ESPANA
Numero de estudiantes 4
solicitados
Periodo de practicas: Primer Cuatrimestre
Numero de meses de las practicas 4
Fechas aproximadas de las practicas 1 de octubre 2017 a 31 de enero de 2018

Perfil de los estudiantes

- Derecho, relaciones

Formacién académica .. .
administracion (2)

internacionales,

- Periodismo, comunicacién y audiovisual (2)

Idiomas Inglés, francés

Otros requisitos

(Admitirian estudiantes en practicas cuya nacionalidad sea distinta
a la espanola?

SI

Tareas a desarrollar por los estudiantes en practicas

- Integracion en el departamento de relaciones institucionales y proyectos.
Participaciéon en aprobacién y seguimiento de proyectos, analisis
documental e informativo, participacién y organizacion de actos y

relaciones externas.

- Integracion en el departamento de comunicacién, aprendiendo labores
de gabinete de prensa y gestiéon de comunicaciones externas.
Participacion activa en proceso seleccion y elaboracion contenidos

audiovisuales y de comunicacién en redes sociales.
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I MINISTERIO
= DE ASUNTOS EXTERIORES
%y & Y DE COOPERACION

UNIDAD S.G de NO PROLIFERACION Y DESARME
Numero de estudiantes 1
solicitados
Periodo de practicas: Primer Cuatrimestre
Numero de meses de las practicas 4
Fechas aproximadas de las practicas 1 de octubre 2017 a 31 de enero de 2018

Perfil de los estudiantes

Formacion académica

Derecho, Relaciones Internacionales, Ciencias Politicas.

Idiomas Inglés

Otros requisitos

(Admitirian estudiantes en practicas cuya nacionalidad sea
distinta a la espafiola?

SI, preferiblemente
espafioles.

Tareas a desarrollar por los estudiantes en practicas

- Preparacion, busqueda y elaboracion de documentacién.

- Redaccién de notas e informes.
- Labores de apoyo a la Unidad.
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1
92

MINISTERIO
DE ASUNTOS EXTERIORES
Y DE COOPERACION

UNIDAD OFICINA DE DERECHOS HUMANOS
Numero de estudiantes 3
solicitados

Periodo de practicas:

Primer Cuatrimestre

Numero de meses de las practicas 4 - 6 meses

Fechas aproximadas de las practicas Septiembre 2017 - Febrero 2018

Perfil de los estudiantes

Formacion académica

Master en Derechos Humanos y Grado o Licenciatura

Idiomas

Inglés

Otros requisitos

Se valorara francés

JAdmitirian estudiantes en practicas cuya nacionalidad sea distinta a la

espafola?

SI

Tareas a desarrollar por los estudiantes en practicas

- Seguimiento de las prioridades de la politica exterior espafiola en materia de
promocién y defensa de los derechos humanos.

- Labores de apoyo en materia de coordinaciéon y desarrollo de la participaciéon
espafiola en distintos 6érganos de la estructura multilateral de Derechos
Humanos, como la Tercera Comisién de Asamblea General de Naciones
Unidas, el Consejo de Derechos Humanos, o en mecanismos como el Examen
Periédico Universal.

- Preparacion de informes geogréficos y tematicos sobre Derechos Humanos.

- Asistencia a reuniones con ONG'’s, asi como apoyo a la organizacién de
actividades relacionadas con la Oficina de Derechos Humanos.
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41 MINISTERIO
= DE ASUNTOS EXTERIORES
%) L. Y DE COOPERACION

UNIDAD OFICINA DE INFORMACION DIPLOMATICA
Nuamero de estudiantes 3
solicitados

Periodo de practicas:

Primer Cuatrimestre

Numero de meses de las practicas 4

Fechas aproximadas de las practicas 1 de octubre 2017 a 31 de enero de 2018

Perfil de los estudiantes

Formacion académica

Periodismo, Comunicacion.

Idiomas

Inglés

Otros requisitos

(Admitirian estudiantes en practicas cuya nacionalidad sea distinta

a la espanola?

No

Tareas a desarrollar por los estudiantes en practicas

- Elaboracion del balance anual de la OID.

- Preparacién y redacciéon de documentos sobre medios de comunicacion,
seguimiento de noticias, y otros dentro del &mbito de la OID.

- Asistencia a reuniones internas o externas organizadas por la OID.

- Apoyo en la revisién de contenidos disponibles en las paginas web del Ministerio.

- Seguimiento de las redes sociales del Ministerio.
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T MINISTERIO

=& DE ASUNTOS EXTERIORES
% L Y DE COOPERACION

UNIDAD S.G de AMERICA DEL NORTE

Numero de estudiantes

solicitados
Periodo de practicas: octubre de 2017- enero de 2018
Numero de meses de las practicas 4 meses
Fechas aproximadas de las practicas 1 octubre 2017- 31 enero 2018

Perfil de los estudiantes

Formacion académica Derecho, Ciencias Politicas, Relaciones Internacionales

Idiomas Inglés

Otros requisitos

(Admitirian estudiantes en practicas cuya nacionalidad sea
distinta a la espafiola?

No, por razones de
seguridad

Tareas a desarrollar por los estudiantes en practicas

- Apoyo a la labor diaria de esta SG.

- Ayudar en la confeccién y redaccion de documentos no sensibles.

- Busqueda de datos y recopilacion de informacion.
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a7, MINISTERIO
= ¥ DE ASUNTOS EXTERIORES
& L Y DE COOPERACION

SG. EUROPA ORIENTAL Y ASIA CENTRAL vy
UNIDAD EMBAJADOR EN MISION ESPECIAL PARA ASIA
CENTRAL.
Numero de Estudiantes 3
solicitados
Periodo de practicas: Convocatoria del Primer Cuatrimestre

(Octubre 2017 - Enero 2018)

Numero de meses de las practicas 4 meses

Fechas aproximadas de las practicas 01 octubre 2017 hasta 31 enero 2018

Perfil de los estudiantes

2 Estudiantes para SG Europa Oriental Y Asia Central.

1 Estudiante para el apoyo al Embajador En Mision Especial

Para Asia Central
Formacion académica

Preferiblemente cursando grado en Derecho, Ciencias
Politicas, Relaciones Internacionales, Historia o
Administracion Publica

Idiomas Inglés requerido, francés y ruso valorados positivamente

Otros requisitos Conocimientos de informatica a nivel usuario

(Admitirian estudiantes en practicas cuya nacionalidad sea distinta
a la espanola?

Tareas a desarrollar por los estudiantes en practicas

- Investigacién de temas especialmente relevantes para las relaciones espafiolas
con la region.

- Apoyo a la elaboracién y tramitacion de notas no confidenciales y expedientes.

- Actualizacién de bases de datos sobre acuerdos bilaterales relativos a los paises
de la region y seguimiento de aquellos en estado de tramitacion
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YT MINISTERIO

DE ASUNTOS EXTERIORES

% L Y DE COOPERACION

UNIDAD SUBDIRECCION GENERAL DEL MAGREB
Numero de estudiantes | 3
solicitados
Periodo de practicas: Primer Cuatrimestre
Numero de meses de las practicas 4
Fechas aproximadas de las practicas 1/10/17-31/01/18

Perfil de los estudiantes

RELACIONES  INTERNACIONALES, DERECHO

Formacion académica estudiantes)

SECRETARIADO INTERNACIONAL (1 becario)

Idiomas Inglés, francés o arabe

Otros requisitos

(Admitirian estudiantes en practicas cuya nacionalidad sea distinta oI
a la espanola?

Tareas a desarrollar por los estudiantes en practicas

RELACIONES INTERNACIONALES, DERECHO

- Apoyo a la organizacién y elaboracién de documentacion especializada sobre relaciones
econdmicas Espafia-Magreb en el curso de las visitas oficiales realizadas entre ambas

partes.

- Monitorizacién, seguimiento, traduccién y andlisis de medios de comunicacién y

fuentes de informacién en cuestiones relacionadas con los paises de la region.

- Busqueda de informacién y elaboracién de graficos sobre datos econémicos y politicos.
- Elaboracién de informes de actualidad sobre la situacién social, politica, econémica y

actualidad en el Magreb.
SECRETARIADO INTERNACIONAL

- Apoyo a las labores de secretaria de la Subdireccién.
- Elaboracién de documentacién de apoyo para los viajes a los paises del Magreb.

- Elaboracién de cartas y otras comunicaciones con las embajadas acreditadas en Madrid,

organizaciones internacionales y ONGs.
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I MINISTERIO
= DE ASUNTOS EXTERIORES
%y & Y DE COOPERACION

UNIDAD S.G de NACIONES UNIDAS
Niimero de estudiantes | 3
solicitados

Periodo de practicas:

Primer Cuatrimestre

Numero de meses de las practicas 4

Fechas aproximadas de las practicas 15.08.2017 - 15.12.2017

Perfil de los estudiantes

Formacion académica

Derecho, Relaciones Internacionales, Ciencias Politicas

Idiomas

Inglés y si fuera posible francés

Otros requisitos

Agradecerfamos mucho que las personas seleccionadas
pudieran incorporarse a partir de la segunda quincena de
agosto, a efectos de colaborar en la preparaciéon de la Semana
Ministerial de Naciones Unidas. En todo caso y si esto no
fuera posible, el 1 de septiembre deben estar disponibles
para trabajar.

(Admitirian estudiantes en practicas cuya nacionalidad sea distinta

a la espanola?

Tareas a desarrollar por los estudiantes en practicas

- Labores de apoyo en las tareas de la Subdireccién, elaboracién de documentos,
resiimenes, creacién de carpetas fisicas y electrénicas.
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a7, MINISTERIO
= ¥ DE ASUNTOS EXTERIORES
& ! Y DE COOPERACION

SG de ORGANISMOS INTERNACIONALES

UNIDAD TECNICOS

Numero de becarios solicitados | 1

Periodo de practicas: Primer Cuatrimestre
Numero de meses de las practicas 4
Fechas aproximadas de las practicas Octubre 2017 - Enero 2018

Perfil de los becarios

Formacion académica | Relaciones Internacionales. Derecho.

Idiomas Inglés (nivel alto), Francés.

Ofimatica (Word, Excel, Internet...), Capacidad de

Otros requisitos ) )
trabajo en equipo.

(Admitirian estudiantes en practicas cuya nacionalidad sea

SI
distinta a la espafola?

Tareas a desarrollar por los estudiantes en practicas

- Apoyo a la Subdireccion General en sus tareas ordinarias (reuniones
internacionales y candidaturas).

- Preparacion y redaccién de documentacion.

- Actualizaciéon de documentos y bases de datos de la Subdireccion.
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41 MINISTERIO
= DE ASUNTOS EXTERIORES
%) L. Y DE COOPERACION

UNIDAD D.G SERVICIO EXTERIOR. PERSONAL.
PASAPORTES
Numero de becarios solicitados 1

Periodo de practicas:

Primer Cuatrimestre

Numero de meses de las practicas 4

Fechas aproximadas de las practicas 1 octubre 2017 al 31 de enero 2018

Perfil de los becarios

Formacion académica

Estudiantes de Grado

Idiomas

No son necesarios

Otros requisitos

(Admitirian estudiantes en practicas cuya nacionalidad sea distinta

a la espanola?

SI

Tareas a desarrollar por los estudiantes en practicas

- Tareas administrativas
- Atencién publico
- Confeccién pasaportes servicio y diplomatico
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a7, MINISTERIO
= ¥ DE ASUNTOS EXTERIORES
& L Y DE COOPERACION

UNIDAD SG POLITICA EXTERIOR Y SEGURIDAD COMUN

Numero de becarios solicitados 2

Periodo de practicas: Curso 2017-2018

Nuamero de meses de las practicas Segtin disponibilidad

Fechas aproximadas de las practicas Segun disponibilidad

Perfil de los becarios

Formacién académica | Derecho y/o relaciones internacionales

Idiomas Inglés y/o francés

Otros requisitos

(Admitirian estudiantes en practicas cuya nacionalidad sea distinta N
_ o
a la espanola?

Tareas a desarrollar por los estudiantes en practicas

- Busqueda de mapasy CVs

- Preparacion de carpetas para reuniones (por ejemplo: Consejo de Asuntos
Exteriores de la UE, reuniones bilaterales, etc)

- Buisqueda de informacién

- Redaccion de telegramas diplomaticos

- Gestion del Instrumento de Estabilidad y Paz (corto plazo) de la Unién Europea

- Gestion de la agenda del Comité Politico y de Seguridad de la UE

- Gestion de correo diplomatico de la Unién Europea (Red COREU)

- Preparacion de reuniones informativas a diplomaticos extranjeros acreditados
en Espafia
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a7, MINISTERIO
= ¥ DE ASUNTOS EXTERIORES
& ! Y DE COOPERACION

UNIDAD

SG POLITICA EXTERIOR Y
SEGURIDAD COMUN (SANCIONES
INTERNACIONALES)

Niumero de estudiantes en
practicas solicitados

Periodo de practicas:

Curso 2017-2018

Numero de meses de las practicas 4

Fechas aproximadas de las practicas Octubre 2017- Enero 2018

Perfil de los estudiantes en practicas

Formacion académica

Grado en Derecho

Idiomas

Inglés

Otros requisitos

Se valoraréa Francés

(Admitirian estudiantes en practicas cuya nacionalidad sea

distinta a la espafiola?

Tareas a realizar por los estudiantes en practicas:

- Seguimiento vy

internacionales, tanto de NNUU como de la UE (instrumentos juridicos,
personas y entidades sancionadas...)

- Cumplimentacién de informes de cumplimiento de las Resoluciones
aprobadas por el CSNU en materia de sanciones internacionales

- Consulta de bases de datos, webs y blogs en materia de sanciones

internacionales

- Asistencia a reuniones (visitas, coordinaciéon con otros departamentos
ministeriales) y elaboracién de notas
- Labores administrativas de apoyo a la Unidad.

actualizacion de los regimenes de sanciones
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a7, MINISTERIO
= ¥ DE ASUNTOS EXTERIORES
& L Y DE COOPERACION

UNIDAD

S.G DE PROTECCION Y ASISTENCIA
CONSULAR

practicas solicitados

Niumero de estudiantes en |2

Periodo de practicas:

Curso 2017-2018

Numero de meses de las practicas

4

Fechas aproximadas de las practicas

1-10-2017 a 31-01-2018

Perfil de los estudiantes en practicas

Formacion académica | Derecho

Idiomas Inglés

Otros requisitos

(Admitirian estudiantes en practicas cuya nacionalidad sea

distinta a la espafiola?

Tareas a realizar por los estudiantes en practicas:

- Realizacién de practicas consulares, atendiendo a casos practicos.
- Redacciéon de informes posteriores.
- Asistencia en elaboracion de bases de datos.

- Tratamiento de informacién.
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1 MINISTERIO
DE ASUNTOS EXTERIORES
Y DE COOPERACION

UNIDAD

S.G COOPERACION

INTERNACIONAL CONTRA EL
TERRORISMO, LAS DROGAS Y LA
DELINCUENCIA ORGANIZADA

practicas solicitados

Numero de estudiantes en |1

Periodo de practicas:

Primer Cuatrimestre

Numero de meses de las practicas

4

Fechas aproximadas de las practicas

1-10-2017 a 31-01-2018

Perfil de los estudiantes en practicas

Formacion académica | Derecho, Ciencias Politicas, Relaciones Internacionales,
Historia o Periodismo.

Idiomas Inglés fluido, francés y /o arabe deseable.

Otros requisitos Habilidad en manejo de herramientas ofimaticas y
btisqueda de informacioén en la red.

(Admitirian estudiantes en practicas cuya nacionalidad sea

distinta a la espafiola?

Tareas a realizar por los estudiantes en practicas:

- Recopilaciéon y bisqueda de informacién general de fuentes abiertas,

para elaboracion de informes.

- Creacidon de bases de datos, sobre temas e informacidén relevante de

fuentes abiertas para la SDG.

- Apoyo en la organizacién de eventos y reuniones.

- Seguimiento de las fechas y plazos de ejecucion relativos a actividades

de la SDG.

- Traduccién de documentos, asistencias a algunas conferencias abiertas
como oyente para tomar notas.
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1 MINISTERIO
= ¥ DE ASUNTOS EXTERIORES
& L Y DE COOPERACION

UNIDAD DE FUNCIONARIOS

UNIDAD INTERNACIONALES

Nuamero de estudiantes en | 4
practicas solicitados

Periodo de practicas: Primer Cuatrimestre

Numero de meses de las practicas 4

Fechas aproximadas de las practicas 1° Cuatrimestre curso 2017-2018,
octubre-enero

Perfil de los estudiantes en practicas

Formacién académica | Traduccion- Interpretacion

Idiomas Inglés, Francés

Otros requisitos

(Admitirian estudiantes en practicas . .

) ) .. Si, siempre que tengan conocimientos

cuya nacionalidad sea distinta a la o N

- y dominio perfecto del espafiol.
espafola?

Tareas a realizar por los estudiantes en practicas:

- Traducir las convocatorias de puestos de trabajo que convocan las
Organizaciones Internacionales y todo lo relacionado con sus sistemas de
reclutamiento
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I MINISTERIO
= DE ASUNTOS EXTERIORES
%y & Y DE COOPERACION

UNIDAD S.G PERSONAL - UNIDAD DE PRACTICAS DE
ESTUDIANTES
Niimero de estudiantes 2
solicitados

Periodo de practicas:

Primer Cuatrimestre

Numero de meses de las practicas 4 meses con posibilidad a 5.

Fechas aproximadas de las practicas 1 de octubre 2017 a 31 de enero de 2018

Perfil de los estudiantes

Formacion académica

Gestion y Administraciéon Pablica, Ciencias Politicas,

Relaciones Internacionales.

Idiomas

Buen nivel de inglés, francés (deseable).

Otros requisitos

Informatica (Word, Excel, Outlook), buena redaccion.
Iniciativa y trabajo en equipo.

(Admitirian estudiantes en practicas cuya
nacionalidad sea distinta a la espafiola?

Por razones de
confidencialidad,
preferiblemente espafol.

Tareas a desarrollar por los estudiantes en practicas

- Apoyo a la labor diaria de la Unidad de Précticas de Estudiantes: archivo y

atenciéon personal (telefénicamente y por escrito) a
Representaciones, Servicios Centrales, Universidades y estudiantes.

- Gestion de practicas de los estudiantes: proceso de seleccion, entrevistas. ..

- Apoyo a la tramitacién de Convenios de Colaboracién de Précticas con los Centros

documentacion,

Universitarios.

- Participacién en ferias organizadas por las Universidades para explicar la gestion

de las practicas.

- Redaccion de Certificados de practicas y otros documentos oficiales.
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a7, MINISTERIO
= ¥ DE ASUNTOS EXTERIORES
& L Y DE COOPERACION

SUBDIRECCION GENERAL DE

UNIDAD PERSONAL. ARCHIVO

Namero de estudiantes en |2

practicas solicitados

Periodo de practicas: Primer Cuatrimestre

Numero de meses de las practicas 4

Fechas aproximadas de las practicas 1 de octubre 2017 a 31 de enero de
2018

Perfil de los estudiantes en practicas

Formacién Grado en Informacién y Documentacién, Grado en
académica Historia, Grado en Humanidades, Master en
Archivistica, Master Universitario en Gestion de la
Documentacion, Bibliotecas y Archivos, Master
Universitario en documentacion

Idiomas

Otros requisitos

(Admitirian estudiantes en practicas cuya nacionalidad sea
distinta a la espafola?

Tareas a realizar por los estudiantes en practicas:

- Transferencia de expedientes personales al Archivo General del MAEC.

- Preparacion de los expedientes personales (limpieza, instalacion y
descripcion)

- Instalacién y numeracién de las cajas normalizadas de Archivo.

- Elaboracién de las relaciones de entrega en la base de datos de Archivo
General
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a7, MINISTERIO
= ¥ DE ASUNTOS EXTERIORES
& ! Y DE COOPERACION

UNIDAD

DG MAMOP-EMBAJADORA EN MISION
ESPECIAL ASUNTOS MEDITERRANEO

Niamero de estudiantes en |2
practicas solicitados

Periodo de practicas: Primer Cuatrimestre

Numero de meses de las practicas 4

Fechas aproximadas de las practicas 1 de octubre 2017 a 31 de enero de
2018

Perfil de los estudiantes en practicas

Formaci6én Antropologia social y cultural / Economia / Relaciones
académica Internacionales
Idiomas Inglés y/o Francés (recomendable)

Arabe (se valorara)

Otros requisitos |Especializacion geografica o tematica

relacionadas con esta Direccion General (se valorara)

en cuestiones

(Admitirian estudiantes en practicas cuya nacionalidad sea
distinta a la espafola?

No

Tareas a realizar por los estudiantes en practicas:

Apoyo a la redacciéon de informes y estudios sobre la estructura socio-
econdmica de los paises mediterrdneos de la ribera Sur y sus relaciones con la
UE en el dmbito multilateral de la politica de vecindad. Seguimiento de las
actividades de la Unién por el Mediterrdneo y los procesos de cooperacion e
integracion regional. Seguimiento de la labor de la Fundacién Anna Lindh y
otras instituciones que trabajan a favor del didlogo y la comprension.
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1 MINISTERIO
= ¥ DE ASUNTOS EXTERIORES
& ! Y DE COOPERACION

UNIDAD SG. AFRICA SUBSAHARIANA

Numero de estudiantes en |1

practicas solicitados

Periodo de practicas: Primer Cuatrimestre

Numero de meses de las practicas 4

Fechas aproximadas de las practicas 1 de octubre 2017 a 31 de enero de
2018

Perfil de los estudiantes en practicas

Formacion Licenciatura/Grado en Derecho, Ciencias Politicas, Relaciones
académica Internacionales. Master en Relaciones Internacionales /

Estudios Arabes e Islamicos / Estudios Africanos.

Idiomas Inglés y/o francés (recomendable). Arabe (se valorard)

Otros requisitos |Especializaciéon geografica o tematica

relacionadas con esta Direccion General (se valorard)

en cuestiones

(Admitirian estudiantes en practicas cuya nacionalidad sea
distinta a la espafiola?

No

Tareas a realizar por los estudiantes en practicas:

Apoyo a la redaccién de informes y estudios sobre la regiéon y los conflictos
actualmente en curso. Busqueda de documentacion y tratamiento de
informacién para lo anterior. Apoyo al andlisis de la informacién recibida
sobre los diferentes paises de la regiéon. Apoyo a la preparacion de
documentacion para viajes de delegaciones espafiolas a la region.
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MINISTERIO
DE ASUNTOS EXTERIORES
Y DE COOPERACION
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